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ІНСТРУКЦІЯ № 41 ОП
З ОХОРОНИ ПРАЦІ
для завідуючого господарством

1. Загальні положення.
1.1. Вимоги інструкції з охорони праці є обов'язковими для виконання працівниками відповідно до Закону України "Про охорону праці" і Кодексу законів про працю України.
1.2. Завідуючий господарством повинен досягти 18 років і мати відповідний стан здоров'я.
1.3. Завідуючий  господарством  відповідає  за  охорону  життя і здоров'я вихованців ДНЗ.
1.4. Завідуючий господарством повинен перед початком роботи та періодично раз на 6 місяців проходити медогляд.
1.5. Завідуючий господарством повинен знати правила протипожежної безпеки й уміти користуватися первинними засобами пожежогасіння.
1.6. Завідуючий господарством повинен мати навички в наданні першої (долікарської) допомоги. У разі нещасного випадку чи захворювання дітей та працівників повинен викликати старшу медичну сестру.
1.7. Завідуючий господарством, який працює в ДНЗ, один раз на 3 роки проходить навчання з питань охорони праці (безпеки життєдіяльності) з подальшою перевіркою знань.
1.8. Перед допуском до роботи завідувач ДНЗ чи особа, що виконує його обов'язки, проводить із завідуючим господарством первинний інструктаж з охорони праці, знайомить з умовами праці.
1.9. Повторний (періодичний) інструктаж з охорони праці із завідуючим господарством проводиться один раз на 6 місяців.
1.10. При виявленні несправності обладнання, устаткування, пристроїв, інших небезпечних чинників, а також про нещасні випадки, які трапились у ДНЗ, завідуючий господарством повинен повідомляти завідувача ДНЗ.
2. Вимоги безпеки перед початком роботи.
2.1. Одягнути спецодяг, волосся заправити під головний убір.
2.2. Упорядкувати робоче місце, не захаращувати проходи, перевірити стан підлоги (наявність предметів, які заважають переміщенню; розлитих рідин, що робить підлогу слизькою) й освітлення.
2.3. Перевірити роботу всього обладнання, водопостачання, каналізації.
2.4. Впевнитися в справності всіх пристроїв, обладнання, наявності необхідних інструментів та інвентарю, засобів індивідуального захисту.
2.5. Простежити за підготовкою обслуговуючого персоналу до робочого дня (стан території, приміщень, виконання техперсоналом посадових обов'язків).
2.6. У холодну пору року не виходити роздягнутим у підсобні приміщення (підвальні приміщення, сарай).
3. Вимоги безпеки під час роботи.
3.1. Постійно стежити за станом обладнання, вживати заходів щодо усунення несправностей.
3.2. Контролювати використання технічних засобів навчання.
3.3. Не торкатися рубильника, електроприводів та інших струмопровідних частин.
3.4. Під час прибирання холодильної шафи вимкнути її на рубильнику.
3.5. Мийні засоби зберігати в промаркованому посуді в спеціально відведеному місці.
3.6. Бути обережним під час спуску в підвал, бойлерну.
3.7. Переносити вантаж тільки згідно з вимогами до перенесення вантажів.
3.8. Дотримуватись правил миття посуду, ошпарювати його, відійшовши на 0,5 м від ванни.
3.9. Стежити за дотриманням вимог безпеки праці обслуговуючим персоналом.
4. Вимоги безпеки після закінчення роботи.
4.1. Упорядкувати робоче місце.
4.2. Вимкнути все електрообладнання.
4.3. Весь інвентар зберігати в спеціальному місці.
4.4. Перевірити, чи надійно закриті крани водопроводу.
4.5. Вимкнути освітлення у всіх приміщеннях, окрім чергового.
4.6. Перевірити стан приміщень, справність систем водо- та теплопостачання, каналізації.
4.7. Закрити вікна, двері, фрамуги.
4.8. Зняти спецодяг, вимити руки та обличчя.
5. Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях.
5.1. У разі будь-якої аварійної ситуації завідуючий господарством повинен негайно повідомити завідувача ДНЗ. До ліквідації аварії самостійно не приступати.	
5.2. Вимкнути електрообладнання в таких випадках:
- при раптовому припиненні подачі електроенергії;
- при згорянні обмотки електродвигуна або проводів;
- при наявності запаху гуми, пластмаси;
- при виявленні несправності в роботі обладнання або при появі небезпечної напруги на струмопровідних частинах електрообладнання.
5.3. У випадку аварії в системі водопостачання чи каналізації терміново перекрити крани водопостачання, викликати аварійну службу "Водоканалу" й сповістити завідувача ДНЗ.
5.4. У випадку пожежі (чи загоряння) необхідно:
- ужити заходів щодо евакуації дітей із приміщення відповідно до плану евакуації, у разі потреби звернутися по допомогу до інших працівників;
- негайно повідомити пожежну охорону телефоном "101";
- сповістити завідувача ДНЗ чи особу, яка його заміщує;
- негайно розпочати гасіння пожежі, для цього використовувати всі наявні засоби пожежогасіння.
5.5. При виникненні аварії або ситуації, яка може призвести до аварії, нещасного випадку, попередити про небезпеку тих, хто працює поруч. За необхідності вжити заходів для евакуації працюючих із небезпечної зони.
5.6. У випадку травмування надати першу (долікарську) допомогу, звернутися до старшої медичної сестри або в разі необхідності викликати швидку допомогу. Під час надання першої (долікарської) допомоги слід використовувати тільки стерильні  засоби,  препарати з аптечки,  що зберігаються в спеціальному місці.


Завідуюча ДНЗ		_______________		Н.М. Біляєва
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